Wrocław, 05.03.2010 r

Specjalistyczny Zespół Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej,

ul. Wybrzeże J. C. Korzeniowskiego 18

50 – 226 Wrocław

Do wszystkich wykonawców postępowania nr 1/ARCH/SZPOZ/2010
Dot. : archiwizacja dokumentów SZPOZ
Zamawiający modyfikuje zapis SIWZ w zakresie załącznika nr 1 pkt. 19 Zamówienie zrealizujemy z udziałem/bez udziału podwykonawców (niepotrzebne skreślić).

Zamawiający wykreśla z załącznika nr 1 do SIWZ pkt. 9 i 10 gdyż są częściowym powtórzeniem czynności zawartych w pkc. 8. 

Specjalistyczny Zespół Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej, ul. Wybrzeże J. C - Korzeniowskiego 18, 50 – 226 Wrocław udziela wyjaśnień do SIWZ:
1.Proszę doprecyzować punkty 11 i 12 z pkt. III dot. Opis przedmiotu zamówienia. Jakie będą dokładnie obowiązki wykonawcy dotyczące tych punktów? Czy będzie to polegało na przygotowaniu, zebraniu wszystkich dokumentów niezbędnych do wystawienia RP-7?

Odpowiedź: pkt. 11 - przygotowanie, zebranie wszystkich dokumentów niezbędnych do wyliczenia podstawy emerytury i renty oraz wyliczenie podstawy emerytury i renty, pkt. 12 - Przygotowanie, zebranie wszystkich dokumentów niezbędnych do wystawienia RP-7 oraz wystawienie druków RP-7.

2.Proszę określić dokładnie sposób oceny oferty. Należ podać 12 cen jednostkowych na poszczególne działania, czy firma z największą ilością najkorzystniejszych cen jednostkowych wygrywa postępowanie? 
Odpowiedź: Zgodnie z modyfikacją SIWZ należy podać 10 cen jednostkowych na poszczególne działania.  Zamawiający dokona oceny ofert wg wzoru:      





 Cn x 10 

C1…10 =     --------------  

                         
Cb


Cn – najniższa zaoferowana cena


Cb – cena badanej oferty

C = C1 + C2 + …. + C10
      C1…C10 – ilość pkt. za poszczególne działania

      C – ilość pkt. oferty

3.W punkcie XII dot. Opis obliczania ceny w pkt.5 jest mowa o cenie oferty i cenach jednostkowych, co Państwo macie na myśli pisząc o cenie oferty jeżeli oferent ma podać tylko ceny jednostkowe?
Odpowiedź: Zgodnie z odpowiedzią na pytanie 2

4. pkt. 6 i 7 sporządzenie ewidencji akt osobowych; czy chodzi o spis
zdawczo odbiorczy akt ? czy poza podstawowymi danymi : nazwisko imię, imię
ojca i rok zwolnienia , jakieś dodatkowe informacje powinny znaleźć się w
spisie? Jeśli tak to jakie?
Czy należy uzupełnić opis kopert z aktami osobowymi już uporządkowanych,
jeśli tak to jakie informacje?
Jaki powinien być układ akt osobowych alfabetyczny czy chronologiczny?
Odpowiedź: pkt. 6. Uporządkowanie akt osobowych wraz z ewidencją – uporządkowanie akt osobowych i sporządzenie ewidencji alfabetycznej i chronologicznej. Pkt. 7. Sporządzenie ewidencji akt osobowych już uporządkowanych - sporządzenie ewidencji alfabetycznej i chronologicznej akt uporządkowanych.

9. Włożenie kartotek wynagrodzeń do kopert; czy należy rozumieć że
Państwo sami skompletujecie i ułożycie kartoteki a wykonawca tylko włoży
je do kopert?
Odpowiedź: Zamawiający wykreślił z SIWZ pkt. 9 oferty. 

11 Wyliczenie podstawy emerytury i renty; proszę sprecyzować co
dokładnie powinien zrobić wykonawca
Odpowiedź: Przygotowanie, zebranie wszystkich dokumentów niezbędnych do wyliczenia podstawy emerytury i renty oraz wyliczenie podstawy emerytury i renty

12 Sporządzenie RP-7 za lata 1998 i 1999; dlaczego tylko za podane
lata? Pracownikom w tym czasie zatrudnionym wszystkim? Pracownikom
zwalnianym, odchodzącym na emeryturę w 2010 roku?
Odpowiedź: Przygotowanie, zebranie wszystkich dokumentów niezbędnych do wystawienia RP-7 za lata 1998 i 1999 oraz wystawienie druków RP-7 za lata 1998 i 1999.

Czy dokumenty należy spakować w kartony archiwizacyjne (archi-box)
Odpowiedź: Zamawiający nie wymaga spakowania dokumentów w kartony archiwizacyjne.

Czy możliwe jest wcześniejsze zakończenie prac tz przed terminem
31.05.2010 roku, chodzi o dokumentację wytworzoną do 31.12.2009 roku oraz
zafakturowanie tej części prac zaraz po jej zakończeniu?

Odpowiedź: Tak, pod warunkiem podpisania przez obie Strony protokołu bez zastrzeżeń.

Zamawiający w celu zapewnienia Wykonawcom czasu niezbędnego do przygotowania ofert postanowił przedłużać termin składania ofert do dnia 08.03.2010 r. do godziny 13:30. Otwarcie ofert nastąpi dnia 08.03.2010 r. o godz. 14:00.
Zamawiający zaleca dokonanie wizji lokalnej w siedzibie Zamawiającego celem zapoznania się z ilością i stanem dokumentów do archiwizacji.
