








   Załącznik nr 2 do SIWZ 

Nr sprawy: 1/ARCH/SZPOZ/2010





UMOWA nr .............................
na archiwizację dokumentów SZPOZ,

zawarta w dniu ……………… r. pomiędzy: 

Specjalistycznym Zespołem psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej ul. Wybrzeże J. C-Korzeniowskiego 18, 50-226 Wrocław, wpisanym  do  Krajowego  Rejestru  Sądowego  prowadzonego  w  Sądzie  Rejonowym  dla  Wrocławia – Fabryczna we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy   Krajowego  Rejestru  Sądowego  pod  nr  KRS  0000082561 , NIP: 896–000–69-68, reprezentowanym  przez:, 

Likwidatora – Wiolettę Andrzejczak,
zwanym dalej „Zamawiającym” 

a

……………………………………….., z siedzibą w ………………………….., zarejestrowanym w ………………………………………….……..pod nr …………….., Regon: ………………, NIP: ………………………….. 
reprezentowanym przez : 
................................, 
zwanym dalej „Wykonawcą”.   







Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.) na podstawie wyboru oferty Wykonawcy, dokonanego w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie zapytania o cenę o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych,

o następującej treści:

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem zamówienia jest archiwizacja dokumentów SZPOZ

2. Uporządkowanie akt kat. A 

3. Uporządkowanie akt kat. B-25 

4. Uporządkowanie akt kat. B-50 

5. Uporządkowanie akt kat. B-5 

6. Uporządkowanie akt osobowych wraz z ewidencją 

7. Sporządzenie ewidencji akt osobowych już uporządkowanych

8.  Uporządkowanie kartotek zarobkowych byłym pracownikom, w tym: połączenie kartotek z całego okresu zatrudnienia, ułożenie do kopert, ułożenie chronologiczne, opisanie (imię i nazwisko, z których lat są kartoteki), sporządzenie ewidencji 

9. Włożenie kartotek wynagrodzeń do kopert 

10. Sporządzenie ewidencji alfabetycznej kopert z kartotekami wynagrodzeń 

11. Wyliczenie podstawy emerytury i renty 

12. Sporządzenie RP-7 za lata 1998 i 1999 

13. Ułożenie list płac chronologicznie miesiącami w obrębie danego roku oraz usunięcie części metalowych (zszywki, spinacze), usunięcie innych dokumentów nie będących listami płac 

14. Wybrakowanie i zniszczenie dokumentacji, której okres przechowywania już upłynął wraz ze sporządzeniem wniosku brakowania do Archiwum Państwowego we Wrocławiu 

15. Wykonawca zapewnia wszystkie materiały niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, oraz przekazuje zarchiwizowane dokumenty do Archiwum Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego.




§ 2

TERMIN REALIZACJI

1. Dokumentacja za czas działalności do 31.12.2009 r. termin do 31.05.2010 r.,

2. Dokumentacja za okres likwidacji tj. 01.01.2010 do 30.06.2010 r. termin do 30.06.2010 r.

1. 
1. 
2. 
§ 3

WARUNKI REALIZACJI 
1. 1. 
2. 
Usługę uważa się za zrealizowaną w terminie, jeżeli wszystkie dokumenty SZPOZ znajdą się w Archiwum Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego w terminie określonym w §2. 
2. 




Koszty opakowania, ubezpieczenia, załadunku, rozładunku, transportu, spedycji, oraz wszystkie pozostałe koszty związane z prawidłową i terminową realizacją umowy, ponosi Wykonawca i uwzględnia je w cenie oferty w formularzu ofertowym –stanowiącym załącznik nr 1  do SIWZ i nr 1 do umowy.  
3. Wykonawca nie może powierzyć realizacji przedmiotu zamówienia podwykonawcom z wyjątkiem transportu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w przypadku naruszeń warunków umowy , z wyjątkiem udokumentowanych sytuacji losowych, których strony nie mogły przewidzieć.  
§ 4
WYNAGRODZENIE

1. Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze złożoną ofertą ustala się wynagrodzenie w kwocie: 

1)Uporządkowanie 1 mb akt kat. A – cena brutto za 1 mb-………………………..

2)Uporządkowanie 1 mb akt kat. B-25 – cena brutto za 1 mb-……………………….

3)Uporządkowanie 1 mb akt kat. B-50– cena brutto za 1 mb-………………………

4)Uporządkowanie 1 mb akt kat. B-5 – cena brutto za 1 mb-……………………

5)Uporządkowanie 1 szt akt osobowych wraz z ewidencją - cena brutto za 1 szt.-.…………………..

6)Sporządzenie ewidencji akt osobowych już uporządkowanych - cena brutto za 1 szt. -……………..

7)Uporządkowanie kartotek zarobkowych byłym pracownikom, w tym: połączenie kartotek z całego okresu zatrudnienia, ułożenie do kopert, ułożenie chronologiczne, opisanie (imię i nazwisko, z których lat są kartoteki), sporządzenie ewidencji – cena brutto za 1 kopertę - …………

8)Włożenie kartotek wynagrodzeń do kopert–cena brutto za 1 kopertę-………………….

9)Sporządzenie ewidencji alfabetycznej kopert z kartotekami wynagrodzeń – cena brutto za 1 kopertę - …………………..

10)Wyliczenie podstawy emerytury i renty – cena brutto za jedno nazwisko - ……………………

11)Sporządzenie RP-7 za lata 1998 i 1999 – cena brutto za 1 nazwisko -……………………

12)Ułożenie list płac chronologicznie miesiącami w obrębie danego roku oraz usunięcie części metalowych (zszywki, spinacze), usunięcie innych dokumentów nie będących listami płac- cena brutto za 1 mb -…………………….

13)Wybrakowanie i zniszczenie 1 mb dokumentacji, której okres przechowywania już upłynął wraz ze sporządzeniem wniosku brakowania do Archiwum Państwowego we Wrocławiu-cena brutto za 1mb- ……………………….

a) 
2. Cena oferty brutto określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty, które ponosi Wykonawca. 
3. Ceny jednostkowe określone w formularzu ofertowym, są cenami stałymi i obowiązują Strony przez cały  okres obowiązywania umowy.

§5
FINANSOWANIE

1. Zamawiający zabezpiecza finansowanie przedmiotu umowy.

2. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem z konta Zamawiającego: 


Kredyt Bank IV o/Wrocław ul. Ofiar Oświęcimskich 41/43, 50-950 Wrocław

      92 1500 1793 1217 9003 3745 0000


na konto Wykonawcy w ………………………, nr: ...........................................
3. 
4. Zamawiający zapłaci za wykonaną usługę na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę po sporządzeniu protokołu ilości zarchiwizowanych dokumentów podpisanego bez zastrzeżeń przez obie Strony umowy.
5. Zapłata należności za faktury będzie płatna przelewem w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego.

6.  Dniem zapłaty będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego

7. 
8. Zamawiający oświadcza, że jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT, posiada nr identyfikacji podatkowej NIP 896-000-69-68 i upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur bez jego podpisu.  

§ 6
KARY UMOWNE

1. 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za opóźnienie w realizowaniu usługi w wysokości 1 000 zł za każdy dzień opóźnienia,  

2) 
3) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10 000 zł. 

2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczania kary w wysokości 10 000 zł za odstąpienie Zamawiającego od wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę z wyłączeniem okoliczności określonych w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych z należnych mu wynagrodzeń.
4. W przypadku, gdy kwota rzeczywista szkody przekroczy zastrzeżone na tę okoliczność kary umowne Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, na zasadach ogólnych przewidzianych w kodeksie cywilnym.
§ 7
OBOWIĄZYWANIE UMOWY
Zamawiający może odstąpić od umowy bez konsekwencji w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że dalsze wykonywanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, z tym że Zamawiający  może  odstąpić  od  umowy  w  terminie 30 dni od  powzięcia wiadomości  o  tych  okolicznościach.


§ 8
ZMIANY UMOWY

1.
Wszelkie  zmiany  umowy  mogą  być  dokonywane  w  granicach  określonych  art.  144  Ustawy Prawo zamówień publicznych z zastrzeżeniem ust. 2 . 

2.
Strony dopuszczają zmiany umowy, czasowe lub trwałe, w trakcie jej obowiązywania, pod warunkiem, że zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, gdy   konieczność wprowadzenia zmiany umowy wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.


§ 9
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W przypadku sporu związanego z wykonaniem umowy, Strony postarają się rozstrzygnąć go polubownie.

2. Jeżeli Strony nie osiągną porozumienia, spór zostanie ostatecznie rozstrzygnięty przez sąd  powszechny właściwy  miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nie uregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy ustawy  Prawo zamówień publicznych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza cesji wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie bez jego zgody. 

5. Umowę sporządza się w 3 egzemplarzach, każdy na prawie oryginału, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 
6. Osobą /Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą w trakcie realizacji umowy jest / są: 

1) ......................................................................................... 

2)   …………………………………………………………
7. Osobą /Osobami upoważnionymi ze strony Wykonawcy do kontaktu z Zamawiającym w trakcie realizacji umowy jest / są: 

1) ......................................................................................... 

2)   …………………………………………………………

Załączniki do umowy:

2.1.  Formularz ofertowy
ZAMAWIAJĄCY 






WYKONAWCA 

